PATH ASBL RecRUTE

un-e secrétaire @ 1emMps plein

LIEU DE TRAVAIL
Namur

REGIME
Temps plein

QUI SOMMES-NOUS ?

PATH asbl développe des
projets et services visant a
favoriser 'autonomie, |a
participation et I'inclusion
des personnes en situation
de handicap.

Afin de soutenir notre
equipe et le developpement
de nos activités, Nnous
recherchons un-e secrétaire
a temps plein.

VOTRE FONCTION :

Vous occupez une fonction centrale dans le
fonctionnement quotidien de l'asbl et étes
un point de contact important pour les
bénéficiaires, les professionnels, les
partenaires et |'équipe.

La fonction est variée et nécessite de
POUVOIr passer avec alsance de ['accuell
d'une personne a la gestion d'un dossier ou
a 'organisation pratiqgue d'une activite.



VOTRE PROFIL :

Nous recherchons une personne organisée, fiable,
autonome et a l'aise dans les contacts humains
qui :
e dispose d'un diplome et d'une expérience en
secrétariat ;
e Maitrise les outils bureautiques courants
(Word, Outlook et Excel) ;
e possede une excellente maitrise du francais;
e fait preuve de rigueur dans le suivi des dossiers

e est a l'alse au téléphone et dans lI'accuell du
public;
e apprécie le travail en équipe;

e fait preuve de discrétion et respecte la
confidentialité des informations. CE QUE NOUS
Une expérience dans le secteur PROPOSONS .

associatif, social, du handicap ou

des soins constitue un atout. * un emploi a temps plein;
e UNne fonction diversifiée avec

de nombreux contacts

e UN environnement de travail
a taille humaine;
des activités et projets en
constante évolution ;
la possibilité de développer
progressivement ses
compétences et son
autonomie dans la fonction.

Envoyez votre CV accompagné d'une lettre de
motivation a path@creth.org

Dans votre lettre, nous vous invitons a expliguer ce qui vous attire
dans cette fonction et dans le projet de PATH asbl.

PATH ASBL
Rue de Bruxelles 61, 5000 Namur
08172 44 30, www.creth.be
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